
2025학년도 학교장추천전형 시스템 매뉴얼

㈜진학어플라이
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학교장추천전형 시스템

* 진학사 학교장추천전형 사이트 주소 : https://rpa.jinhakapply.com/Site/RpaServiceList
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학교장추천 
사이트 접속

대학 선택

담당교사
로그인

* 고교 당 1명의
지정교사

고등학교 선택
(NEISCODE

입력)

교사정보 입력

EPKI/GPKI 
인증 필수

추천내역 확인
(출력물 확인)

추천학생 입력
(추천/비추천) 

NEIS 교사인증

NEISCODE 
없는 고교 
등록 불가

구분 일정 비고

담당교사 등록기간 2024. 09. 02.(월) 10:00 ~ 09. 25.(수) 18:00
추천명단 입력 기간 전(09.02.~09.18.)까지는 

담당교사 인증절차까지만 가능

학교장 추천명단 입력 2024. 09. 19.(목) 09:00 ~ 09. 25.(수) 18:00 ※교육용인증서(EPKI, GPKI)로 로그인 후 진행

https://rpa.jinhakapply.com/Site/RpaServiceList


대학 선택
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클릭



로그인(담당교사 정보로 로그인 / EPKI인증서 선택)
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동의 선택

정보 입력 후 [로그인] 클릭

인증서(EPKI/GPKI) 선택 후 인증



로그인(비밀번호 등록)
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비밀번호 입력 후 [등록하기] 클릭



고등학교 선택(NEISCODE 입력)
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동의 선택 후 NEISCODE 입력, [확인] 클릭

NEISCODE/학교명 확인 후 [확인] 클릭

이미 등록된 교사 정보가 있는 경우
해당 대학에 문의하여 교사 변경 요청



검증교사 정보 입력/확인
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정보 입력 후 [검증교사 정보 저장] 클릭 입력 내용 확인 후 [추천학생 입력(확인)] 클릭



NEIS 교사인증

8

인증방법(교사ID/교사 개인번호/기타) 선택 –> 해당 값 입력 후 
[교사인증] 클릭

동의 선택



비추천 사유(필수 입력)비추천 사유(필수 입력)

추천학생 입력(확인)
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대상자 확인 후 추천여부 선택
* 비추천인 경우 사유 필수 입력

[추천학생정보 저장하기] 클릭 입력 내용 확인 후 [내역확인하기] 클릭



추천내역 확인
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교사 정보만 입력한 경우

교사 정보/추천학생 입력 완료한 경우
* 교사 정보 및 추천학생 입력은 마감기한 내 수정 가능, 마감시간 이후 자동제출 됨

클릭하여 출력물 확인



문의처
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2025학년도
학교장추천

시스템

추천방법 등 전형관련 문의사항 각 대학 입학처 연락처 ※ 공통매뉴얼 각 대학 연락처 참조

오류 문의사항 ㈜진학어플라이 1544-7715

교사인증 오류 문의사항 KERIS 나이스일반행정부
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